Для сотрудников

Центра карьеры и компетенций КемГУ
650000, г. Кемерово, пр. Советский, 73, каб. 2145

тел.: (3842) 58-39-39

job.kemsu@mail.ru
ул. Тухачевского, 33, каб. 12210

тел.: (3842) 77-67-84
praktika_ui@mail.ru
ЗАЯВКА РАБОТОДАТЕЛЯ

(об открытии вакансии)

	Дата заполнения
	25.07.2025


1. Вакансии

	Название вакансии
	секретарь судебного заседания (8 вакансий)

	Квотируемое рабочее место для лиц с ограниченными физическими возможностями здоровья (да/нет)
	

	Основные должностные обязанности
	обеспечение и организация делопроизводства


2. Информация об условиях найма и оплате труда

	Тип занятости

(прохождение практики, сезонная работа, дистанционная работа, работа вахтовым методом, временная занятость, частичная занятость, постоянная занятость)
	постоянная занятость

	Предоставление возможности совмещения графика работы с графиком занятий в университете (да/нет)
	да

	Пожалуйста, укажите график работы (время работы и время перерыва на обед)
	с понедельника по четверг : с 8.20 до 17.30 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 13.35 часов;
пятница:  с 8.20 до 14.00 часов, без обеденного перерыва
суббота, воскресенье:  выходные дни.


	Предоставление жилья

(да/нет)
	нет

	Дополнительные поощрения и льготы

(оплата проезда, сотовой связи, затрат на питание, посещения спортивных клубов и т.д.)
	нет

	Размер и форма оплаты труда
	- месячный оклад 17322 рубля в месяц, 

- ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет, 
- ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия государственной гражданской службы Российской Федерации от 0 до 30% должностного оклада,

- премии за выполнение особо важных и сложных заданий,
- ежемесячное денежное поощрение в размере 0,3  должностного оклада;

- единовременная выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальной помощи.

	Испытательный срок (период)
	3 месяца


3. Требования к кандидату

	Образование 

(в случае, если наличие диплома о высшем образовании не требуется, то при заполнении данной графы, пожалуйста, укажите "неоконченное высшее")
	наличие высшего юридического образования, не ниже уровня бакалавриата.

	Необходимые компетенции, навыки, водительские права, наличие личного автомобиля, опыт работы и т.д.
	без опыта

	Примечание
	


4. Информация о предприятии (регистрационные данные)

	Название предприятия (полностью)
	Заводский районный суд г. Кемерово

	Основные направления деятельности предприятия
	

	Ф.И.О. руководителя (полностью), должность
	Мишустин Евгений Евгеньевич

	Адрес предприятия
	650055, г. Кемерово, ул. Федоровского, 5В

	Сайт предприятия
	zavodskiy.kmr@sudrf.ru

	Ф.И.О. контактного лица (полностью),

должность
	Рассказова Наталья Викторовна

	Телефон
	8 (3842) 75-06-43

	Е-mail
	

	№ ИНН предприятия
	4207054289

	Дата постановки на налоговый учёт
	08.01.1998

	Необходимый пакет документов соискателя на собеседовании

(ИНН, паспорт, документ об образовании, резюме, военный билет и т.д.)
	Пакет документов установлен п. 7 Указа Президента РФ от 01.02.2005 N 112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации»



	Откуда Вы получили информацию о Службе содействия занятости студентов и трудоустройству выпускников?

(СМИ, сайт КемГУ, знакомые, ваши сотрудники, подразделения КемГУ и т.д.)
	подразделения КемГУ

	Работают ли на Вашем предприятии выпускники КемГУ? (да/нет)⁪
	да

	Оцените, пожалуйста, качество подготовки выпускников КемГУ

(низкое, среднее, выше среднего, высокое)
	высокое


	О закрытии Вашей вакансии необходимо сообщить

по электронному адресу praktika_ui@mail.ru, 
либо позвонив по телефону 8(3842)77-67-84


