Для сотрудников

Центра карьеры и компетенций КемГУ
650000, г. Кемерово, пр. Советский, 73, каб. 2145

тел.: (3842) 58-39-39

job.kemsu@mail.ru
ул. Тухачевского, 33, каб. 12210

тел.: (3842) 77-67-84
praktika_ui@mail.ru
ЗАЯВКА РАБОТОДАТЕЛЯ

(об открытии вакансии)

	Дата заполнения
	17.04.2025


1. Вакансии

	Название вакансии
	Инспектор специального учёта отдела специального учёта 
(свободны три вольнонаемные должности)

	Квотируемое рабочее место для лиц с ограниченными физическими возможностями здоровья (да/нет)
	Нет

	Основные должностные обязанности
	Первый участок: подшивка номенклатурных 
и личных дел осужденных. Осуществлять оформление справок по обращениям родственников осужденных. Вести учет архивных личных дел. Осуществлять уничтожение личных дел, осужденных освобожденных 
из учреждения по истечении сроков хранения личных дел, составлять акты об уничтожении.

Второй участок: работа с судами по организации судебных заседаний посредством ВКС; сканирование и отправка расписок в суды; направление жалоб, ходатайств и заявлений осужденных в суды. Подготовка материалов на помилование осужденных. Проведение геномной регистрации.
Третий участок: направление материалов 
в МВД для оформления паспорта гражданина РФ по обмену, утрате, порче; Постановка осужденных иностранных граждан 
на миграционный учёт и снятие их с учёта 
при освобождении. Подготовка и направление материалов для принятия решения о нежелательности пребывания (проживания) на территории РФ


2. Информация об условиях найма и оплате труда

	Тип занятости

(прохождение практики, сезонная работа, дистанционная работа, работа вахтовым методом, временная занятость, частичная занятость, постоянная занятость)
	Официальное трудоустройство, полная занятость. Возможна дальнейшая аттестация, перспектива карьерного роста. 

	Предоставление возможности совмещения графика работы с графиком занятий в университете (да/нет)
	Совмещение графика работы с графиком занятий 
в университете возможно, только 
при дистанционном формате обучения

	Пожалуйста, укажите график работы (время работы и время перерыва на обед)
	График работы 5/2 с 8:30 до 17:30. 
Обед с 12:00 до 13:00. Возможны выезды в ночное время и в выходные дни (согласно графику, с компенсацией затраченного времени). 

	Предоставление жилья

(да/нет)
	Нет

	Дополнительные поощрения и льготы

(оплата проезда, сотовой связи, затрат на питание, посещения спортивных клубов и т.д.)
	Квартальные премии - 13 000 рублей.  Годовая премия большее  100 000 рублей.
Дополнительные выплаты в связи с праздниками

	Размер и форма оплаты труда
	Заработная плата 25 000 рублей, выплачивается два раза в месяц: 5 и 20 числа, за количество отработанных дней. 

	Испытательный срок (период)
	Нет


3. Требования к кандидату

	Образование 

(в случае, если наличие диплома о высшем образовании не требуется, то при заполнении данной графы, пожалуйста, укажите "неоконченное высшее")
	Среднее общее, среднее профессиональное, неоконченное высшее  
или высшее (предпочтительнее юридическое)

	Необходимые компетенции, навыки, водительские права, наличие личного автомобиля, опыт работы и т.д.
	Приветствуется наличие водительских прав 
и своего автомобиля. 

	Примечание
	Возраст от 18 лет. Проживание в Ленинском, Заводском или Центральном районах г. Кемерово. 


4. Информация о предприятии (регистрационные данные)

	Название предприятия (полностью)
	Федеральное казенное учреждение исправительная колония №40 ГУФСИН России 
по Кемеровской области - Кузбассу 

	Основные направления деятельности предприятия
	Обеспечение правопорядка и законности

	Ф.И.О. руководителя (полностью), должность
	Начальник полковник внутренней службы 
Козик Евгений Викторович

	Адрес предприятия
	650036, Кемеровская область – Кузбасс, 
г. Кемерово, ул. Волгоградская 60А

	Сайт предприятия
	https://pda-42.fsin.gov.ru/structure/ispravitelnye_kolonii/ik_40.php

	Ф.И.О. контактного лица (полностью),

должность
	Начальник отдела специального учёта 
майор внутренней службы
Нифанова Юлия Викторовна

	Телефон
	8 (3842) 31-32-97 Приёмная 
8 (3842) 77-40-68 Отдел специального учёта

8 (923) (529) 29-00 Ю.В. Нифанова 

	Е-mail
	ik40@42.fsin.gov.ru

	№ ИНН предприятия
	4206025775

	Дата постановки на налоговый учёт
	01.07.2002

	Необходимый пакет документов соискателя на собеседовании

(ИНН, паспорт, документ об образовании, резюме, военный билет и т.д.)
	В случае трудоустройства полный пакет. 

	Откуда Вы получили информацию о Службе содействия занятости студентов и трудоустройству выпускников?

(СМИ, сайт КемГУ, знакомые, ваши сотрудники, подразделения КемГУ и т.д.)
	Сайт КемГУ

	Работают ли на Вашем предприятии выпускники КемГУ? (да/нет)⁪
	Нет

	Оцените, пожалуйста, качество подготовки выпускников КемГУ

(низкое, среднее, выше среднего, высокое)
	


	О закрытии Вашей вакансии необходимо сообщить

по электронному адресу praktika_ui@mail.ru, 
либо позвонив по телефону 8(3842)77-67-84


