Для сотрудников

Службы содействия занятости студентов

и трудоустройству выпускников
Центра мониторинга трудоустройства
выпускников УПОиК КемГУ
650000, г. Кемерово, пр. Советский, 73, каб. 2104
тел.: (3842) 580-500
centrzan@kemsu.ru, workflow-ec@kemsu.ru 
ЗАЯВКА РАБОТОДАТЕЛЯ
(об открытии вакансии)
Управление по обеспечению деятельности мировых судей в Кузбассе
	Дата заполнения
	 05 февраля 2024


1. Вакансия
	Название вакансии
	Секретарь судебного заседания, секретарь судебного участка: г.г.Кемерово, Киселевск, Прокопьевск, Новокузнецк, Таштагол,  Березовский, Топки, Белово,                                                     район: Яйский, Яшкинский   

	Квотируемое рабочее место для лиц с ограниченными физическими возможностями здоровья (да/нет)
	 да

	Основные должностные обязанности
	Организационное обеспечение деятельности мирового судьи судебного участка 


2. Информация об условиях найма и оплате труда
	Тип занятости
(прохождение практики, сезонная работа, дистанционная работа, работа вахтовым методом, временная занятость, частичная занятость, постоянная занятость)
	Постоянная занятость

	Предоставление возможности совмещения графика работы с графиком занятий в университете (да/нет)
	Нет

	Пожалуйста, укажите график работы (время работы и время перерыва на обед)
	Ненормированный служебный день, перерыв на питание 1 час.

	  
	

	Дополнительные поощрения и льготы
(оплата проезда, сотовой связи, затрат на питание, посещения спортивных клубов и т.д.)
	Квартальная (годовая) премия, персональные поощрения за эффективную государственную гражданскую службу

	Размер и форма оплаты труда
	От 25752, 74  тыс. руб. до 42109, 60 руб.(общие начисления) (повременная форма)

	Испытательный срок (период)
	От 1 до 6 месяцев


3. Требования к кандидату
	Образование 
(в случае, если наличие диплома о высшем образовании не требуется, то при заполнении данной графы, пожалуйста, укажите "неоконченное высшее")
	 Оконченное высшее (любое).

	Необходимые компетенции, навыки, водительские права, наличие личного автомобиля, опыт работы и т.д.
	 Умение работать с законодательными и нормативными правовыми  актами, применять их на практике

	Примечание
	Подробные компетенции и навыки отражены в должностном регламенте государственного гражданского служащего, с которым можно ознакомиться в Управлении по обеспечению деятельности мировых судей в Кузбассе


4. Информация о предприятии (регистрационные данные)
	Название предприятия (полностью)
	Управление по обеспечению деятельности мировых судей в Кузбассе


	Основные направления деятельности предприятия
	Организационное, кадровое, финансовое обеспечение деятельности мировых судей в Кузбассе

	Ф.И.О. руководителя (полностью), должность
	Боднарчук Евгений Сергеевич

	Адрес предприятия
	650066, г.Кемерово, пр.Октябрьский, 53\3 

	Сайт предприятия
	http://kmr.msudrf.ru/


	Ф.И.О. контактного лица (полностью),

должность
	Синицина Нина Фадеевна – начальник отдела кадров и государственной службы;  
Волотовская Елена Владимировна –главный специалист отдела кадров и государственной службы  

	Телефон
	75-52-92; 77-05-48
 

	Е-mail
	vev@umsko.rru
Sinisinа@umskо.ru

	№ ИНН предприятия
	 420 503 79 61

	Дата постановки на налоговый учёт
	 13 сентября  2002 год

	Необходимый пакет документов соискателя на собеседовании
(ИНН, паспорт, документ об образовании, резюме, военный билет и т.д.)
	Прием на работу на конкурсной основе.  
Перечень необходимых документов в Указе Президента РФ от 01.02.2005 №112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы» и на сайте Управления по обеспечению деятельности мировых судей в Кузбассе. 


	Откуда Вы получили информацию о Службе содействия занятости студентов и трудоустройству выпускников?

(СМИ, сайт КемГУ, знакомые, ваши сотрудники, подразделения КемГУ и т.д.)
	В Кемеровском государственном университете от специалиста по практике студентов

	Работают ли на Вашем предприятии выпускники КемГУ? (да/нет)⁪
	Да

	Оцените, пожалуйста, качество подготовки выпускников КемГУ

(низкое, среднее, выше среднего, высокое)
	Высокое


