Для сотрудников

Центра карьеры и компетенций КемГУ
650000, г. Кемерово, пр. Советский, 73, каб. 2145

тел.: (3842) 58-39-39

job.kemsu@mail.ru
ул. Тухачевского, 33, каб. 12210

тел.: (3842) 77-67-84
praktika_ui@mail.ru
ЗАЯВКА РАБОТОДАТЕЛЯ

(об открытии вакансии)

	Дата заполнения
	26.09.2024


1. Вакансии

	Название вакансии
	Юрисконсульт

	Квотируемое рабочее место для лиц с ограниченными физическими возможностями здоровья (да/нет)
	Да, можем рассмотреть кандидатуры

	Основные должностные обязанности
	- Подготовка юридических заключений;
- Разработка документов правового характера, внутренней документации;
- Ведение претензионной и исковой работы, представление интересов Общества в судах, органах государственной власти и местного самоуправления, в отношениях с третьими лицами;
- Деловая переписка - написанием писем, ответов на заявления, жалобы и т.п.;
- Участие в разработке и осуществлении мероприятий по укреплению договорной, финансовой и трудовой дисциплины;
- Консультирование сотрудников по правовым вопросам, возникающим в деятельности Общества;
- Общеправовая работа;
- работа, связанная с договорными документами ( прием ДД, от ответственных служб, и дальнейшая передача документов на подпись уполномоченному лицу, прием и сканирование оригинала ДД, внесение информации в 1с:Документооборот, ведение архива оригиналов договорных документов, работа с ответственными лицами по договорным документам, ведение реестров и актов/приема передачи ДД)
- Выполнение иных ежедневных заданий по юридическому сопровождению компании.


2. Информация об условиях найма и оплате труда

	Тип занятости

(прохождение практики, сезонная работа, дистанционная работа, работа вахтовым методом, временная занятость, частичная занятость, постоянная занятость)
	Постоянная занятость

	Предоставление возможности совмещения графика работы с графиком занятий в университете (да/нет)
	нет

	Пожалуйста, укажите график работы (время работы и время перерыва на обед)
	5/2, с 8:00 до 17:00


	Предоставление жилья

(да/нет)
	Нет

	Дополнительные поощрения и льготы

(оплата проезда, сотовой связи, затрат на питание, посещения спортивных клубов и т.д.)
	Предоставляется служебный автобус. Время отправления с г. Кемерово ≈ 6.15

	Размер и форма оплаты труда
	От 65000

	Испытательный срок (период)
	3 месяца


3. Требования к кандидату

	Образование 

(в случае, если наличие диплома о высшем образовании не требуется, то при заполнении данной графы, пожалуйста, укажите "неоконченное высшее")
	Высшее юридическое образование 

	Необходимые компетенции, навыки, водительские права, наличие личного автомобиля, опыт работы и т.д.
	Ответственность к порученной работе.  

Коммуникабельность. 

Отсутствие судимости. 



	Примечание
	Непосредственное место работы в г. Полысаево


4. Информация о предприятии (регистрационные данные)

	Название предприятия (полностью)
	Общество с ограниченной ответственностью «Шахта Сибирская»

	Основные направления деятельности предприятия
	Добыча и обогащение угля, за исключением антрацита, угля коксующегося и угля бурого, подземным способом

	Ф.И.О. руководителя (полностью), должность
	Директор Бердышев Евгений Эдуардович

	Адрес предприятия
	652560, Кемеровская обл., г. Полысаево, пос. Красногорский, пер. Давыдова, 4

	Сайт предприятия
	https://aliot-group.org/

	Ф.И.О. контактного лица (полностью),

должность
	Заместитель директора по правовым вопросам
Мекуш Владимир Александрович

	Телефон
	+79235048244

	Е-mail
	mekush.va@energogroup.net

	№ ИНН предприятия
	4212020045

	Дата постановки на налоговый учёт
	28.03.2001

	Необходимый пакет документов соискателя на собеседовании

(ИНН, паспорт, документ об образовании, резюме, военный билет и т.д.)
	Паспорт
Резюме

Документ об образовании



	Откуда Вы получили информацию о Службе содействия занятости студентов и трудоустройству выпускников?

(СМИ, сайт КемГУ, знакомые, ваши сотрудники, подразделения КемГУ и т.д.)
	Знакомые

	Работают ли на Вашем предприятии выпускники КемГУ? (да/нет)⁪
	Да

	Оцените, пожалуйста, качество подготовки выпускников КемГУ

(низкое, среднее, выше среднего, высокое)
	-


	О закрытии Вашей вакансии необходимо сообщить

по электронному адресу praktika_ui@mail.ru, 
либо позвонив по телефону 8(3842)77-67-84


